
田主丸総合支所庁舎等清掃業務 仕様書 

 

第１条 【目的】 

 田主丸総合支所庁舎内外及びこれに付随する諸施設等の維持・保全・環境衛生に留意するとと

もに、庁舎利用並びに来庁者のために常に清潔かつ快適な環境を保持することを目的とする。 

 

第２条 【委託場所】 

（１）所在地 久留米市田主丸町田主丸４５９－１１ 

（２）施設名 久留米市田主丸総合支所庁舎、北館 

 

第３条 【履行期間】 

令和５年４月１日から令和８年３月３１日まで 

 

第４条 【清掃業務の範囲 】 

清掃の対象となる部分及び回数は、「清掃業務作業要領」による。 

 

第５条 【作業時間】 

（１）日常清掃は、閉庁時間帯（午後５時１５分から午前８時３０分まで）に完了すること。 

（２）日常巡回清掃は、開庁時間帯（午前８時３０分から午後５時１５分まで）に適宜実施し、 

美観の保持に努めること。 

（３）定期清掃は、原則として閉庁日に実施すること。 

 

第６条 【業務の委託に関する基本事項 】 

（１）受注者は、誠意をもって受託場所の美観保持について、本仕様書及び清掃業務作業要領 

等に基づき、信義を重んじ善良な管理者の注意をもって誠実に遂行しなければならない。 

（２）受注者は、業務の総括及び指揮監督その他一切の事項を処理する作業責任者を１名配置 

するものとする。 

（３）受注者は、年間及び月間作業計画表を市に提出し、承諾を受けるものとする。また月毎 

に業務を終了したときは定期報告書を作成し、市に提出するものとする。 

（４）作業員は、市が許可した統一した作業服を着用するものとし、事故防止・機密保持を厳 

守するとともに、常に言語・態度を良くし、職員・来庁者に不快の念を与えないようにし 

なければならない。 

（５）設備機器及び備品その他の破損箇所を発見したときは、ただちに市に報告しなければな 

らない。 

（６）清掃業務に係る電気、水道及びガスの料金については、市の負担とする。 

（７）清掃業務に必要な機材・器具・消耗品・作業服等は受注者の負担とする。 

 （８）使用する資機材は、品質良好なものを使用するものとし、また、受注者の責任において 

使用場所に最適なものを的確に選択し、使用する。 

（９）便所内の石鹸・石鹸液・トイレットペーパー等衛生品の有無を随時点検し、使用に支障 

がないよう補充するものとする。 



（１０）汚物袋・石鹸・石鹸液・トイレットペーパーは受託者の負担とする。ただし、ごみ袋 

（市指定）については、市の負担とする。 

（１１）業務の実施にあたり知り得ることのできる秘密事項を一切漏らさないこと。また、契 

約の終了後においても同様とする。 

（１２）業務を遂行するにあたって、労働基準法、その他関係諸法令を順守すること。 

 （１３）受注者の従業員が、施設の駐車場を使用する場合、使用料を負担しなければならない。 

なお、使用料の金額については、別途通知することとする。 

 

第７条 【特記事項】 

 清掃業務作業要領に示す清掃作業の内容については、「建築保全業務共通仕様書 平成２５年

版」（国土交通省大臣官房官庁営膳部監修）第４編清掃第２章「建物内部の清掃」および第３章「建

物外部の清掃」による。 

 

第８条 【暴力団排除に関する事項】 

（１） 暴力団から不当要求を受けた場合は、毅然として拒否し、その旨を速やかに久留米市に

報告するとともに、所轄の警察署に届出を行い、捜査上必要な協力を行うこと。 

（２） 暴力団等から不当要求による被害又は履行妨害を受けた場合は、その旨を速やかに久留

米市に報告するとともに、所轄の警察署に被害届けを提出すること。 

（３） 排除対策を講じたにもかかわらず、工事に遅れが生じるおそれがある場合は、 

速やかに久留米市と工程に関する協議を行うこと。 

 

第９条 【障害を理由とする差別の解消の推進に関する法律に関する事項】 

 （１）障害者差別解消法に基づき、市及び事業者に対し禁止が義務づけられている、障害者へ

の「不当な差別的取扱い」を行わないこと。 

 （２）その提供が法的義務とされた市の取扱いに準じて、障害者への「合理的配慮の提供」に

ついて遺漏なきよう努めること。 

 



清掃区分 区分 部屋名称 床種別 面積等 日数

玄関ホール
（支所部分）待合ロビー
（共用部分）風除室

硬質床 150.12㎡ 243

（支所部分）休憩室１・２F、更衣室１・２Ｆ
（保健センター）検査準備室

弾性床 129.25㎡ 243

（保健センター）調理実習室 弾性床 96.98㎡ 104
（共用部分）受付 弾性床 3.92㎡ 104
（支所部分）管理人室 弾性床 10.14㎡ 104
（包括支援センター）地域包括センター 繊維床 60.50㎡ 243
（支所部分）放送室及び事務室１・２F 繊維床 509.04㎡ 104
（保健センター）授乳室、相談室、診断室１・２
（包括支援センター）相談室

弾性床 57.19㎡ 243

（保健センター）多目的室、研修室
（支所部分）防災ルーム
（多目的運動室）柔道室

弾性床 724.45㎡ 104

（支所部分）相談室１及び２、大会議室 繊維床 122.93㎡ 104
（保健センター）１Ｆ廊下
（共用部分）１Ｆ廊下、２Ｆ廊下２、２Ｆホール

弾性床 226.11㎡ 243

（支所部分）２Ｆ廊下１、待合通路 繊維床 127.84㎡ 243

便所・洗面所

（支所部分）ＷＣ１・２F
（保健センター）ＷＣ（男・女）
（多目的運動室）ＷＣ
（共用部分）ＷＣ（男・女）１・２F、Ｍ－ＷＣ１・２F

弾性床 155.04㎡ 243

エレベーター （共用部分）ＥＶ － 1台 243
階段 （共用部分）Ａ階段、Ｂ階段 弾性床 61.42㎡ 243

シャワー
（多目的運動室）シャワー室
（支所部分）シャワー室

弾性床 6.00㎡ 104

脱衣 （多目的運動室）更衣室 弾性床 23.27㎡ 104

玄関ホール
（支所部分）待合ロビー
（共用部分）風除室

150.12㎡ 243

廊下ELVホール
（保健センター）１Ｆ廊下
（共用部分）１Ｆ廊下、２Ｆ廊下２、２Ｆホール
（支所部分）２Ｆ廊下１、待合通路

353.95㎡ 243

便所・洗面所

（支所部分）ＷＣ１・２F
（保健センター）ＷＣ（男・女）
（多目的運動室）ＷＣ
（共用部分）ＷＣ（男・女）１・２F、Ｍ－ＷＣ１・２F

155.04㎡ 243

エレベーター （共用部分）ＥＶ 1台 243
階段 （共用部分）Ａ階段、Ｂ階段 61.42㎡ 243

玄関ホール
（支所部分）待合ロビー
（共用部分）風除室

150.12㎡ 243

便所・洗面所

（支所部分）ＷＣ１・２F
（保健センター）ＷＣ（男・女）
（多目的運動室）ＷＣ
（共用部分）ＷＣ（男・女）１・２F、Ｍ－ＷＣ１・２F

155.04㎡ 243

（支所部分）待合ロビー 硬質床 138.39㎡ 2
（共用部分）風除室 硬質床 11.73㎡ 3
（支所部分）休憩室１・２F、更衣室１・２Ｆ、管理人室
（保健センター）検査準備室、調理実習室
（共用部分）受付

弾性床 240.29㎡ 2

（包括支援センター）地域包括センター
（支所部分）放送室及び事務室１・２F

繊維床 569.54㎡ 2

（保健センター）授乳室、相談室、診断室１・２、多目的室、研修室
（多目的運動室）柔道室

弾性床 739.94㎡ 1

（支所部分）防災ルーム
（包括支援センター）相談室

弾性床 41.70㎡ 2

（支所部分）相談室１及び２、大会議室 繊維床 122.93㎡ 2
（共用部分）２Ｆ廊下２、２Ｆホール 弾性床 144.48㎡ 3
（共用部分）１Ｆ廊下 弾性床 67.38㎡ 2
（支所部分）２Ｆ廊下１、待合通路 繊維床 127.84㎡ 2

エレベーター （共用部分）ＥＶ － 1台 2
階段 （共用部分）Ａ階段、Ｂ階段 弾性床 61.42㎡ 3

一式 1
一式 3

2,505.24㎡ 243
2,505.24㎡ 243

会議室

廊下ELVホール

玄関ホール

会議室

廊下ELVホール

事務室

日常清掃
（床以外）

定期清掃
（床）

エアコンフィルター

中継所から集積所までの運搬

日常巡回
清掃

田主丸総合支所庁舎等清掃業務　　設計書

梱包

定期清掃
（その他）
ごみ運搬
処理

窓ガラス

事務室

日常清掃
（床）

１　田主丸総合支所　本館



田主丸総合支所庁舎等清掃業務　　設計書

清掃
区分

区分 部屋名称 床種別 面積等 日数

事務室 事務所 弾性床 119.00㎡ 24
便所・洗面所 便所 硬質床 12.66㎡ 24
事務室 119.00㎡ 24

便所・洗面所 12.66㎡ 24
日常巡回
清掃

便所・洗面所 12.66㎡ 24

注）

清掃員A：

清掃員B：

清掃員C： 清掃業務について、清掃員Ａ又は清掃員Ｂの指示に従って作業を行う能力を有し、実務経験３年未満程度の者

２　田主丸総合支所　北別館

1級ビルクリーニング技能士の資格を有する者又は清掃業務について作業の内容判断ができる技術力及び作業の
指導等の総合的な技能を有し、実務経験6年以上程度の者

2級ビルクリーニング技能士の資格を有する者、3級ビルクリーニング技能士の資格取得後実務経験2年以上程度の
者又は清掃業務について作業の内容判断ができる技術力及び必要な技能を有し実務経験3年以上6年未満程度の
者

日常清掃
（床以外）

事務所
便所

日常清掃
（床）

清掃業務の積算については、国土交通省大臣官房官庁営膳部監修の「建築保全業務積算基準」および「建築保全
業務積算要領」に準ずる。

便所（男・女・多目的）



施設名称

周期 作業内容 周期 作業内容 周期 作業内容

1 （支所部分）待合ロビー 硬質床 138.39

1 （共用部分）風除室 硬質床 11.73

1 （支所部分）休憩室 弾性床 27.63

2 （支所部分）更衣室 弾性床 19.90

2 （支所部分）休憩室 弾性床 29.96

1 （保健センター）検査準備室 弾性床 26.73

2 （保健センター）調理実習室 弾性床 96.98 ２／週

1 （支所部分）更衣室 弾性床 25.03 １／日

1 (支所部分）管理人室 弾性床 10.14 ２／週

1 （共用部分）受付 弾性床 3.92 ２／週

1 （包括支援センター）地域包括センター 繊維床 60.50 １／日

2 （支所部分）放送室及び事務室 繊維床 20.49

1 （支所部分）事務室 繊維床 292.00

2 （支所部分）事務室 繊維床 196.55

1 （保健センター）授乳室 弾性床 9.06

1 （保健センター）相談室 弾性床 14.71

1 （保健センター）診断室１・２ 弾性床 26.47

1 （包括支援センター）相談室 弾性床 6.95

1 （保健センター）多目的室 弾性床 170.63

2 （保健センター）研修室 弾性床 63.65

2 （支所部分）防災ルーム 弾性床 34.75

2 （多目的運動室）柔道室 弾性床 455.42

1 （支所部分）相談室１及び２ 繊維床 12.27

2 （支所部分）大会議室 繊維床 110.66

1 （保健センター）廊下 弾性床 14.25

1 （共用部分）廊下 弾性床 67.38

2 （共用部分）廊下２ 弾性床 67.42

2 （共用部分）ホール 弾性床 77.06

2 （支所部分）廊下１、待合通路 繊維床 127.84 １／日 除塵

1 （支所部分）ＷＣ 弾性床 5.06

2 （支所部分）ＷＣ 弾性床 5.90

1 （保健センター）ＷＣ（男・女） 弾性床 27.67

2 （多目的運動室）ＷＣ 弾性床 5.87

1 （共用部分）ＷＣ（男・女） 弾性床 45.80

1 （共用部分）Ｍ－ＷＣ 弾性床 9.47

2 （共用部分）ＷＣ（男・女） 弾性床 45.80

2 （共用部分）Ｍ－ＷＣ 弾性床 9.47

エレベーター - （共用部分）ＥＶ － 1台 １／日 除塵、部分水拭き １／日
壁・扉・操作盤部分拭き、

及び扉溝除塵
－ －

１・２ （共用部分）Ａ階段 弾性床 30.91

１・２ （共用部分）Ｂ階段 弾性床 30.51

2 （多目的運動室）シャワー室 弾性床 4.58

1 （支所部分）シャワー室 弾性床 1.42

脱衣 2 （多目的運動室）更衣室 弾性床 23.27 ２／週 除塵、拭き － － － －

 

周期 作業内容 周期 作業内容 周期 作業内容

事務室 2 （北別館）事務所 弾性床 119.00 ２／月 除塵、部分水拭き ２／月 ごみ収集 － －

便所･洗面所 2 （北別館）ＷＣ 硬質床 12.66 ２／月 除塵、全面水拭き ２／月

ごみ収集、扉・便所面台へ
だて部分拭き、洗面台及

び水栓拭き、鏡拭き、衛生
陶器洗浄、衛生消耗品補

充及び汚物収集

２／月

床部分水拭き、洗面台拭
き、鏡拭き及び衛生陶器
洗浄、ごみ収集、衛生消

耗品補充、汚物収集

※周期について、「２／週」は、１週間に２回（年間１０４回）実施。

１／日

－

１／日

日常清掃（床） 日常清掃（床以外）

フロアマット除塵、扉ガラス
部分拭き、什器備品・金属

部分除塵、ごみ収集

２／週

除塵、部分水拭き

除塵、部分水拭き

日常巡回清掃日常清掃（床） 日常清掃（床以外）

除塵、部分水拭き １／日

－

除塵

面積等

備考

備考

区分

１／日

1／日

１／日

日常巡回清掃

－

１／日

田主丸総合支所本館、北別館

１／日 － －

－ －－

清掃業務作業要領

床種別

床材

１　田主丸総合支所本館

階数 部屋名称 面積等

区分 階数 部屋名称

※周期について、「２／月」は、１カ月に２回（年間２４回）実施。

１／日

ごみ収集、扉・便所面台へ
だて部分拭き、洗面台及

び水栓拭き、鏡拭き、衛生
陶器洗浄、衛生消耗品補

充及び汚物収集

２　田主丸総合支所北別館

１／日
ごみ収集、衛生消耗品補

充、汚物収集

１／日 窓台除塵及び拭き －

－ －

除塵、部分水拭き

除塵、全面水拭き

－

洗浄

除塵、部分水拭き

除塵

ごみ収集

－

－ －

１／日
ごみ収集、フロアマット除

塵

－

シャワー

２／週

２／週

玄関ホール

事務室

会議室

廊下・エレベータ
ホール

便所・洗面所

階段

２／週



周期 作業内容

1 （支所部分）待合ロビー 硬質床 138.39 ２／年

1 （共用部分）風除室 硬質床 11.73 ３／年

1 （支所部分）休憩室 弾性床 27.63

2 （支所部分）更衣室 弾性床 19.90

2 （支所部分）休憩室 弾性床 29.96

1 （支所部分）管理人室 弾性床 10.14

1 （保健センター）検査準備室 弾性床 26.73

2 （保健センター）調理実習室 弾性床 96.98

1 （支所部分）更衣室 弾性床 25.03

1 （共用部分）受付 弾性床 3.92

2 （支所部分）放送室及び事務室 繊維床 20.49

1 （支所部分）事務室 繊維床 292.00

2 （支所部分）事務室 繊維床 196.55

1 （包括支援センター）地域包括センター繊維床 60.50

1 （包括支援センター）相談室 弾性床 6.95

2 （支所部分）防災ルーム 弾性床 34.75

1 （保健センター）授乳室 弾性床 9.06

1 （保健センター）相談室 弾性床 14.71

1 （保健センター）診断室１・２ 弾性床 26.47

1 （保健センター）多目的室 弾性床 170.63

2 （保健センター）研修室 弾性床 63.65

2 （多目的運動室）柔道室 弾性床 455.42

1 （支所部分）相談室１及び２ 繊維床 12.27

2 （支所部分）大会議室 繊維床 110.66

1 （共用部分）廊下 弾性床 67.38 ２／年

2 （共用部分）廊下２ 弾性床 67.42 ３／年

2 （共用部分）ホール 弾性床 77.06 ３／年

2 （支所部分）廊下１、待合通路 繊維床 127.84 ２／年 カーペット床全面洗浄

エレベーター - （共用部分）ＥＶ － 2.63 ２／年
床材洗剤洗浄および樹脂

ワックス仕上げ

１・２ （共用部分）Ａ階段 弾性床 30.91

１・２ （共用部分）Ｂ階段 弾性床 30.51

床材洗剤洗浄および樹脂
ワックス仕上げ

田主丸総合支所本館、北別館

２／年

床材洗剤洗浄および樹脂
ワックス仕上げ

備考

カーペット床全面洗浄

床材洗剤洗浄および樹脂
ワックス仕上げ

階数

１　田主丸総合支所本館

施設名称

区分

清掃業務作業要領

部屋名称 面積等
定期清掃（床）

床種別

階段

１／年

２／年

事務室

２／年

廊下・エレベータ
ホール

会議室

３／年

玄関ホール

２／年 カーペット床全面洗浄

床材洗剤洗浄および樹脂
ワックス仕上げ

床材洗剤洗浄および樹脂
ワックス仕上げ



施設名称

周期 備考

１／年

３／年

周期 備考

１／日

１／日

田主丸総合支所本館、北別館

作業内容 数量

エアコンフィルター 清掃

清掃業務作業要領

一式

ごみ運搬処理

定期清掃（その他）

ごみ運搬処理
中継所から集積所までの運搬 2,505.24㎡

梱包 2,505.24㎡

一式

１　田主丸総合支所本館

項目 作業内容 数量

項目

窓ガラス 洗浄



４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

総合支所部分 ○ ○ 年２回

保健センター部分 ○ 年１回

地域包括センター部分 ○ ○ 年２回

多目的運動室部分 ○ 年１回

共用部分 ○ ○ ○ 年３回

庁舎
ガラス清掃

一式 ○ ○ ○ 年３回

空調機等
フィルター清掃

全館  ○  年１回

久留米市田主丸総合支所定期清掃年間計画書

庁舎
床清掃





































施設ID施設名 調査年月日
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