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＜記入について＞
太枠の中を書いてください。太枠の外側は図書館で記入しますので書き込みは不要で
す。
予約したい本があるがタイトルがわからない等ありましたら、図書館窓口へご相談くださ
い。

・「あなたのなまえ」は利用登録をされたリクエストされる利用者様本人の氏名を記入し
てください。

・「利用者番号」は「あなたのなまえ」に記入された利用者の利用カードに記載された7
けたの数字をそのまま記入してください。

・「でんわ／メール登録済」は、予約本が用意できた場合の連絡先を記入してください。
図書館ホームページでメールアドレスを登録されている方は、メールでご連絡しますの
で「メール登録済」に丸を付けるだけで連絡先の記入は不要です。

・「ほんのなまえ」はできるだけ正確におねがいします。
その本が、上巻・下巻で分かれていたり、複数巻出版されていたりした場合は、その巻
数を忘れずに記入してください。
雑誌の予約をする場合は、その雑誌の希望する出版年月号まで書いてください。まだ
出版されていない最新号のリクエストを早期に出されると、リクエストカードを返却する場
合があります。

・「ほんをかいたひと」「しゅっぱんしゃ」「しゅっぱんねん」は、わかる範囲で結構です。
「ほんのなまえ」がはっきりしない場合など、本を探す手がかりになりますので、できる限り
記入してください。

・「受取館」は何も書かれていない場合は、リクエストカードを出された窓口がリクエストさ
れた本の受取館になります。その場所以外で、予約した本を受け取りたい場合は希望
する図書館の名まえを記入してください。
移動図書館で受け取りたい場合は、移動図書館の停車場所まで記入してください。

※この用紙の2ページ目は4枚のリクエストカードを一度に印刷できるようになっていま
す。たくさん印刷されたいときは2ページ目を指定して印刷してください。
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