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建設工事入札参加資格審査申請手続き 電子申請マニュアル 

 

 

 

以下を必ず最後まで読んで入力を始めてください。 

（１）システムへのログイン  

 ①P３を参照し「ID なしの方」からログインしてください。 

  ※申請者側で新たに ID を作成しないでください。 

 

（２）電子申請 

P４以降を参照し、「基本項目」、「役員照会承諾」、「経審・業種・主観点」、「必要書類一覧」の 

各項目の入力を行ってください。 

電子申請にあたって 
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（１）システム・ログイン 

 

 

 

 

 

① 久留米市のトップページから「暮らし・届出」タブを選択します。 

②オンラインサービスをクリック 

③「ふくおか電子申請サービス」を

クリック。 

④「建設工事にかかる競争入札参加資格

審査申請」をクリック。 

 

（注意）本手続きが表示される期間は、毎

年４月 1日から１２月２８日のみです。 

建設工事にかかる競争入札参加資格審査申請 
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① ログイン方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

建設工事にかかる競争入札参加資格審査申請 ⑤電子申請（画面入力）をクリック 

  

⑥「IDなしの方」からログインします。 
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入力注記 

「＊」・・・必ず入力しなければならない項目です。 

「△」・・・他の入力内容に関連して入力しなければならない

項目です。 

「基本情報引用」ボタン：入力した申請内容を別のページに反

映します。 

電子申請１ページ目 

２）電子申請 

 

 

 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ボタンの説明 

「戻る（申請を中止）」ボタン：申請を途中でやめます。 

  ※入力された内容は保存されず終了します。 

  ※必要に応じて先に「一時保存」ボタンで保存を行ってください。 

「一時保存」ボタン：申請に入力した内容を一時保存します。 

「一時保存読込」ボタン：一時保存した申請を読み込みます。 
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電子申請２ページ目 
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電子申請３ページ目 

電子申請４ページ目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

「申請へ進む」ボタン 

申請内容の自動チェックが行われます。入力もれや不整合があ

る場合、修正をお願いするメッセージに沿って修正を行い、再度

「申請へ進む」ボタンをクリックしてください。 

 

チェックが完了し、一時保存を行うようメッセージが表示されるの

で、「一時保存」ボタンをクリックして申請内容をデスクトップ等に

保存してください。後から保存場所を確認できるよう、保存場所

をメモしてください。 

 

一時保存完了後、再度「申請へ進む」ボタンをクリックしてくださ

い。 

  

「入力結果反映」ボタン 

このページで入力した内容を一旦チェックします。 
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【注意】 お使いのパソコンの設定によっては、次のメッセージが表示される場合があります。メッセージが表示さ

れない場合は、そのまま【申請書の印刷】（P８～）に進んでください。 

  

 

 

 

 

 

  

  

  

  

メールアドレスを 2回入力し、「次へ」をクリック

します。 

※行政書士の方が代理申請される場合は、行

政書士の方のメールアドレスを入力して下さ

い。 

入力内容が表示されます。 

※入力不要で入力時には非表示だった 

項目も表示されます。 

 

スクロールさせながら入力内容を確認します。

誤りがあった場合は、画面下端の「戻る」ボタン

をクリックし修正してください。誤りがなかった場

合は「印刷用表示」をクリックします。 

 

「一度のみ許可」をクリックしてください。 

「キャンセル」をクリックしてください。Ｐ８の印

刷用画面が表示されます。 

※万一、誤って「再試行」をクリックした場合、申請

画面が閉じます。その場合、一時保存読込（P１１）

で直前に保存された申請内容を読み込みます。 

  

  

 

 

 P８ 

 (P４) 
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【申請書の印刷】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

プレビュー表示画面で「右クリック」を行い、

「印刷プレビュー」ボタンをクリックします。 

※下記「印刷」ボタンは使用しないで下さい。（適

切なサイズで印刷されません） 

※使用しない 

縮尺率「１００％」を選択します。 

  

ドキュメントの印刷（プリンタアイコン） 

をクリックし、「印刷」ボタンをクリックします。

印刷後は、「閉じる」ボタン        で閉

じます。 

※印刷物は、提出用書類及び郵送用宛名ラベル

です。 

※捺印した届出書と必要書類を封書にし、宛名ラ

ベルを貼って書留などで郵送してください。 

  

  

①  

②  

このページは Internet Explorer を利用する

場合の説明になります。Google Chrome を

利用する場合は 10～12 ページを、Microsoft 

Edge を利用する場合は 13～15 ページをご

確認ください。 
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「送信」ボタンをクリックします。 

※ 「送信」ボタンは一度しかクリックしないようにお

願いします。 

※ 誤って申請された場合、必ず取り下げ後に再度

申請して下さい。取り下げ方法は、ヘルプデスク

（0120-96-9064 受付時間 9:00～17:00（土日祝

日を除く）へお問い合わせください。） 

※ 複数回申請された場合、送付された申請書の内

容に関わらず、最新の申請内容（データ）で受け

付けることがあります。 

※ 訂正する必要がある場合は、「戻る」ボタンで戻

ります。 

※ 申請データと申請書（郵送）が異なる場合、申請

データの内容で受け付けることがあります。 

「到達番号」と「問い合わせ番号」が表示される

ので、印刷します。修正や申請状態の確認に必

要となります。 

※印刷後、「終了」ボタンで終了します。 

数分後に「申請到達」と「自動受付」をお知らせす

るメールが届きます。 

※メールが届かない場合は、メールアドレスを誤

って入力した可能性がありますので、契約課工

事チーム（0942-30-9171）へお問い合わせくださ

い。 
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② 下にスクロール 

Google Chrome を利用して印刷する場合 

① 印刷用表示をクリック 

ポップアップがブロックされた場合、ページ上部へジャンプするのでポップアップのブロッ

クを解除して下さい。（ポップアップが表示された場合、③～⑤の操作は不要です。⑥以降の

手順で捜査して下さい。） 

  

  

  

 

③ このアイコンをクリック 

④ 許可を選択 

⑤ 完了をクリック。その後、ページを下にスクロールし

再度②の印刷用表示をクリック 
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 ポップアップでプレビューが表示さ

れる。 

⑥ 下にスクロール 

 

⑦ 印刷をクリック 
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印刷が終了したら、電子申請マニュアル 9 ページをご確認の上、データを送信して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧詳細設定をクリック 

 

⑨カスタムを選択 

 

⑩倍率を 97 にする（※１） 

 
 

⑪印刷する（※２） 

 

※１ ご利用の環境により適切な倍率が異なります。数値につきましては左のプレビュー表示

を確認しながらご調整ください。レイアウトが崩れる場合であっても、申請書１、2 ペ

ージの押印欄が切れていなければそのままご利用いただけます。 

 

※２ 一部の文字、ラジオボタンが重なって表示されますが、そのままご利用ください。 
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① 下にスクロール 

Microsoft Edge を利用して印刷する場合 

  

② 印刷用表示をクリック 
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 ポップアップでプレビューが表示さ

れる。 

③ 下にスクロール 

④印刷をクリック 
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印刷が終了したら、電子申請マニュアル 9 ページをご確認の上、データを送信して下さい。 

 

 

⑤必要に応じて倍率

を変更 

 

ページを変更して内

容を確認できます。

ページ表示は切れる

ことがあります。 

  
 

  
 

左のようにページ表

示が切れていても、

申請書１、2 ページ

の押印欄が切れてい

なければそのままご

利用いただけます。 

  
 

⑥印刷をクリック 
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３）電子申請の送信後の申請書印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申請状況照会」をクリックします。 

  

  

  

「到達番号の形式が（数字 19桁）の場合」

をクリックします。 

 

「到達番号で照会」をクリックします。次に，

到達番号、問合せ番号を入力します。 

 

※到達番号、問合せ番号は、久留米市及びヘ

ルプデスクでお調べする事は出来ません。 

 

建設工事にかかる競争入札参加資格審査申請（令和４・５・６年度定期申請） 

<<< このページの表示方法 >>> 

久留米市ホームページのトップページ 

→暮らし・届出タブ 

→オンラインサービスをクリック 

→建設工事にかかる競争入札参加資格審査申請を

クリック 

詳しくは電子申請マニュアルの２ページを 

ご覧ください。 
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印刷プレビュー画面が表示されますので、以降は電子申請マニュアルの 7 ページをご確認

ください。 

  

「申請書類一覧」をクリックします。 

「表示」をクリックします。 

  

このメッセージが表示された場合、一度の

み許可をクリック 

 

このメッセージが表示された場合、キャンセ

ルをクリック 

 

  

  


