
 

 業 務 委 託 仕 様 書 
 

 

１ 業  務  投票所用機材配送及び回収業務委託（第 27 回参議院議員通常選挙） 

 

２ 履行場所  久留米市内投票所４７ヶ所他（別紙「機材配送一覧表」のとおり） 

 

３ 契約期間  契約締結の翌日から令和７年７月２３日（水）まで 

 

４ 業務内容 

（１）業務内容 

  選挙管理委員会北野倉庫及び旧北野総合支所西別館（北野町今山５６４－２）から各

投票所へ投票機材を配送し、選挙後は各投票所から機材を回収し、北野倉庫及び旧北

野総合支所西別館へ収納する。 

  三潴地区の投票所分は三潴総合支所から配送し、選挙後は三潴総合支所へ収納する。 

（２）配送・回収期間 

  配送：令和７年７月１６日（水）～１８日（金） 

  回収：令和７年７月２２日（火）～２３日（水） 

（３）配送物や配送場所など 

  別紙「機材配送一覧表」のとおり ※配送時までに数量等を変更する場合あり。 

（４）配送・回収計画 

  ①別紙（機材配送一覧表）を参照し、令和７年７月１１日（金）までに配送・回収計

画を作成し、選挙管理委員会事務局へ提出すること。 

  ②施設の管理者（校長又は教頭等）へ事前連絡をすること。 

（５）配送 

  ①配送場所到着後は必ず施設管理者に挨拶し、機材の置き場所等の指示を受けること。 

  ②配送が完了したら、「投票機材配送票」で各機材の数を確認し、受取人から署名また

は受領印をもらうこと。 

  ③スロープについては、投票所によって、形状が異なるので注意すること。 

（６）回収 

  ①投票日当日に選管から追加で配送している機材もあるので、機材配送一覧表に記載

されていなくても、回収時に一緒に回収すること。ただし、施設の備品の場合があ

るので、施設の管理者に確認すること。 

  ②回収した機材は、選挙管理委員会北野倉庫、旧北野総合支所西別館及び三潴総合支

所に収納するが、元あった場所に収納すること。 

 

５ 機密保持 

（１）業務により知り得た機密を他に漏洩してはならない。また、契約期間満了後も同様



 

とする。 

（２）上記に違反し、当市および第三者に損害を与えたときは、受託者は当市及び第三者

より請求されたその損害を全額補償するものとする。 

 

６ 支払方法 

  業務完了後、適法な請求書を受理した日から３０日以内に支払う。 

 

７ 暴力団排除に関する事項 

  受託者は、当該業務の履行に当たって次に掲げる事項を遵守しなければならない。 

（１）暴力団から不当要求を受けた場合は、毅然として拒否し、その旨を速やかに監督員

に報告するとともに、所轄の警察署に届出を行い、捜査上必要な協力を行うこと。 

（２）暴力団等から不当要求による被害又は履行妨害を受けた場合は、その旨を速やかに

監督員に報告するとともに、所轄の警察署に被害届けを提出すること。 

（３）排除対策を講じたにもかかわらず、履行に遅れが生じるおそれがある場合は、速や

かに監督員と日程に関する協議を行うこと。 

 

８ その他 

  本仕様書に特に定めのない事項または解釈に疑義が生じた場合は、選挙管理委員会事

務局と受託者との協議を行い、履行するものとする。 
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1 荘島 荘島体育館 荘島町11-1 2 2 6 2 0 1 2 4 2 1 0 0 0 0 0 2

2 篠山 篠山小学校多目的室 篠山町270-1 2 2 6 2 9 1 2 2 2 1 0 0 2 0 0 2

3 日吉 日吉校区コミュニティセンター 日吉町８３ 2 2 6 2 9 1 2 25 2 1 0 0 2 0 0 2

4 南薫第１ 櫛原中学校体育館 東櫛原町１２８６－１ 2 2 6 2 12 1 2 3 2 1 3 0 0 0 0 2

5 南薫第２ 南薫小学校せんだんホール 南薫西町１９５１－１ 2 2 6 2 11 1 2 2 2 1 0 0 0 0 0 2

6 南薫第３
久留米市野中生涯学習センター
（旧久留米市勤労青少年ホーム） 野中町１０７５－２ 2 2 6 2 9 1 2 2 2 1 0 0 0 0 0 2

7 西国分第１ えーるピア久留米2階市民ギャラリー 諏訪野町1830-6 2 2 6 2 12 1 2 8 2 1 0 0 0 5 0 2 1

8 西国分第２ 西国分小学校視聴覚室 諏訪野町１９７２－１ 2 2 8 2 12 1 2 11 4 1 0 0 0 13 4
ゴムスロープ（指定）1、アルミス
ロープ小（指定・鞄入り）1 2 6 1

9 東国分第１ 東国分小学校体育館 国分町４４４－１ 2 2 8 2 9 1 2 8 4 1 0 0 0 0 0 1 2

10 東国分第２ 国分町日吉神社会館 国分町７１１－１ 2 2 6 2 9 1 2 17 2 1 0 0 0 0 0 1 1 2

11 御井 御井校区コミュニティーセンター 御井町１６００－４ 2 2 8 2 11 1 2 5 2 1 0 0 0 0 0 2

12 金丸第１ 金丸小学校体育館 原古賀町２８－２ 2 2 8 2 13 2 2 19 2 1 0 0 0 12 7 ゴムスロープ（クリアケース入り） 2

13 金丸第２ 金丸小学校体育館 原古賀町２８－２ 2 2 6 2 13 1 2 9 2 1 0 0 0 0 0 ゴムスロープ（ダンボール入り） 2

14 南第１ 南小学校図書室 南２丁目１６－１ 2 2 8 2 25 2 2 12 2 1 0 0 0 0 0 2

15 南第２ 久留米特別支援学校研修室 南1丁目２－１ 2 2 6 2 12 1 2 4 2 1 0 0 4 0 0 2

16 鳥飼第１ 鳥飼小学校体育館 梅満町９７７ 2 2 6 2 13 1 2 3 2 1 0 0 0 0 0 2

17 鳥飼第２ 津福東公民館 津福本町９３８－１４ 2 2 6 2 0 1 2 2 2 1 0 0 10 3 2 2

18 京町第１ 出島地区集会所 大石町３５３－１ 2 2 6 2 8 1 2 2 2 1 7 16 0 6 4 2

19 京町第２ 京町小学校多目的室 京町２５６ 2 2 6 2 12 1 2 2 2 1 0 0 0 0 0 2

20 小森野 小森野小学校音楽室
小森野５丁目２１番２３
号 2 2 6 2 13 1 2 7 2 1 0 0 0 0 0 2

21 長門石 長門石小学校図書室 長門石３丁目９番１２号 2 2 8 2 12 1 2 2 6 1 0 0 0 30 15 大（指定）1、中（指定）2 2

22 山川 白峯保育園
久留米市山川市ノ上町
３－３３ 2 2 8 2 16 1 2 6 2 1 0 0 2 5 2 2

23 合川第１ 合川小学校体育館 合川町４７１－１ 2 2 8 2 11 1 2 4 4 1 0 0 0 0 0 1 2

24 合川第２
久留米地域職業訓練センター
多目的実習室 東合川５丁目９番１０号 2 2 6 2 11 1 2 2 2 1 0 0 0 0 0 2

25 上津第１ 上津児童体育館（小学校内） 上津町１９２３－３－１ 2 2 8 2 11 1 2 19 2 1 7 0 0 0 0 2

26 上津第２ 青陵中学校多目的ホール 藤山町１７３１－１０ 2 2 6 2 20 1 2 4 2 1 0 0 0 0 0 1 2 1

27 高良内第１ コミュニティーセンター高良内会館 高良内町６０６－１ 2 2 6 2 9 1 2 2 2 1 0 0 0 0 0 2

28 高良内第２ 明星中学校体育館
久留米市高良内町４４８
２－１ 2 2 6 2 11 1 2 2 4 1 0 0 5 0 0 2

29 宮ノ陣 宮ノ陣コミュニティセンター 宮ノ陣町大杜４７５－１ 2 2 8 2 22 1 2 7 2 1 0 0 0 0 0 2

30 山本 山本小学校体育館 山本町耳納９０ 2 2 6 2 13 1 2 2 2 1 0 0 0 0 0 2

31 草野 草野小学校体育館 草野町矢作４９６－１ 2 2 6 2 9 1 2 7 2 1 0 0 0 0 0 2

32 荒木第１ 荒木校区コミュニティセンター 荒木町荒木1486 2 2 8 2 0 1 2 3 2 1 0 0 0 0 0 2

33 荒木第２ 荒木中学校少人数教室２ 荒木町荒木１９１８－１ 2 2 6 2 12 1 2 3 2 1 0 0 0 10 5 アルミスロープ小（指定・鞄入り）1 2 1

34 安武 安武校区コミュニティセンター 安武町安武本８０８ 2 2 8 2 13 1 2 2 2 1 0 0 0 5 0 2

35 大善寺 大善寺小学校体育館 大善寺町夜明１２６８ 2 2 8 2 11 1 2 4 2 1 0 0 0 3 2 2 3

別紙一覧表①
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別紙一覧表①

36 善導寺 耳納市民センター多目的ホール 善導寺町飯田202-6 2 2 8 2 16 1 2 3 2 1 0 0 0 0 0 2

37 大橋 大橋小学校多目的ホール 大橋町合楽１０８１ 2 2 6 2 9 1 2 3 2 1 0 0 0 0 0 2

38 青峰 旧青峰小学校職員室 青峰２丁目７番１号 2 2 6 2 9 1 2 8 2 1 0 0 0 0 0 2 ブリッジスロープ１ 2

39 津福第１ 津福小学校ランチルーム 津福今町４７２－３１ 2 2 8 2 11 1 2 2 4 1 0 0 2 2 1 2

40 津福第２ 津福団地集会室 津福本町１６８３－２ 2 2 6 2 6 1 2 2 2 1 8 14 2 0 0 2

41 船越 船越校区コミュニティセンター
久留米市田主丸町船越
１７５－４

42 水分 水分校区コミュニティセンター
久留米市田主丸町常盤
９８８－５

43 柴刈 柴刈校区コミュニティセンター
久留米市田主丸町八幡
９４０－２

44 川会 川会校区コミュニティセンター
久留米市田主丸町以真
恵２１６－１１

45 竹野 竹野校区コミュニティセンター
久留米市田主丸町竹野
２１３４－１

46 水縄 水縄校区コミュニティセンター
久留米市田主丸町石垣
９１３－１５

47 田主丸
田主丸保健センター多目的室、相談
室

久留米市田主丸町田主
丸４５９－１１

48 北野 北野生涯学習センター
久留米市北野町中２７３
－１ 2 2 8 2 0 1 2 1

49 弓削 弓削コスモス館交流ホール 北野町高良１７０６－１ 2 2 6 2 15 1 2 1

50 大城
大城ますかげセンター
東館交流ホール 北野町大城８３ 2 2 6 2 15 1 2 1

51 金島
金島ふれあい交流センター
交流ホール 北野町八重亀１３９ 2 2 6 2 15 1 2 1

52 城島 城島小学校　ランチルーム
久留米市城島町城島３
２１

53 下田 下田校区コミュニティセンター
久留米市城島町下田２
９３－３

54 青木 青木校区コミュニティセンター
久留米市城島町上青木
７５０

55 江上 江上校区コミュニティセンター
久留米市城島町江上３
１２－３

56 浮島 浮島校区コミュニティセンター
久留米市城島町浮島３
８８

57 犬塚 犬塚校区コミュニティセンター 三潴町玉満２９２２－２

58 三潴 三潴校区コミュニティセンター
久留米市三潴町高三潴
５４６－８

59 西牟田 西牟田校区コミュニティセンター
三潴町西牟田４４１２－
１ 2

2 / 2 ページ



計数機 1 台 1 台 1 台 ２Ｆ健康増進室

投票用紙交付機 2 台 2 台 2 台 〃

スリッパ 適宜 1 箱 1 箱 1 箱 〃 ２０足

電気コード ドラムリール 3 個 3 個 3 個 〃

投票箱 2 個 2 個 2 個 〃

投票事務用品 金属ケース 1 箱 1 箱 1 箱 〃

記載台照明具 ケース 2 箱 2 箱 2 箱 〃

投票所表示幕 1 枚 1 枚 1 枚 〃

ゴミ箱 2 個 2 個 2 個 〃

投票箱の台 2 台 2 台 2 台 〃

クリアケース 大 1 個 1 個 1 個 〃

湯のみケース 1 個 1 個 1 個 〃

段差解消材
板棒２本

ゴムパット１箱
1 式 〃

車イス 1 台 1 台 1 台 階段下

名簿対照場所案内板 木製 個 2 個 個 〃

記載台 大 6 台 6 台 6 台 消防格納庫

記載台(車ｲｽ） 小（車イス用） 2 台 2 台 2 台 〃

投票会場保護シート 緑色 11 巻き 11 巻き 9 巻き 〃

数　　量 数　　量

※スポットクーラー（西牟田・犬塚）は、旧北野総合支所西別館

保管場所 備　　考品　　　名 規　　格
犬塚コミセン 三潴コミセン 西牟田コミセン

数　　量

物品の詳細あり

別紙一覧表②


