
公募型指名競争入札に関する手続き及び入札の流れ 
 

公募型指名競争入札とは、市が発注する物品の買入れ、製造の請負において、受注する

能力及び意欲がある業者に十分な受注機会を与えることにより入札の透明性、競争性及び

公正性の確保を図るため、事前に入札参加を希望する業者を募集し、その応募者の中から

入札参加者を選定する方式です。 
入札に関する手続き 
１ 対象案件 
  久留米市が発注する物品買入れ等で、指名競争入札により契約しようとするもののう

ち、久留米市物品供給業者選定委員会において指定したもので、久留米市総務部契約課

のホームページ及び契約課窓口で提示します。 
 
２ 参加方法 
  上記により公表されている案件の仕様書等の内容を確認します。その中で参加される

案件について久留米市物品の買入れ等に係る公募型指名競争入札参加申請書（以下「参加

申請書」という。）を記載し、提出期限までに契約課へ提出してください。 
 
３ 提示場所 
  久留米市役所 総務部契約課窓口（本庁１３階） 
  久留米市総務部契約課のホームページ 
 
４ 提示期間 
  原則として１週間程度 
  ただし、案件の内容により提示期間を長くする場合があります。 
  契約課窓口での提示は、市役所開庁日のみとします。 
 
５ 参加申請書提出方法 
 (1) 提出方法 

次のいずれかの方法で提出してください。 
  ① 持参する場合 

(2)申請書の提出先へ持参してください。  
  ② 郵送する場合  

封筒の表に【公募型指名競争入札参加申請書在中（物品）】と朱書きし、必ず特定

記録又は簡易書留で(2)申請書の提出先へ郵送してください。特定記録又は簡易書

留によらない場合の事故については責任を負いません。郵送の場合は、提出期限

の最終日までの消印のものを有効とします。 
(2) 提出先 

〒８３０－８５２０ 福岡県久留米市城南町１５番地３  
久留米市役所 総務部契約課物品チーム 

６ 指名通知 
  参加申請書の提出があったときは、参加資格等の審査を行い、指名業者を選定し、通



知します。提出期限から１週間を過ぎても、通知が届かない場合には、お問い合わせを

お願いします。 
７ 入札 
  指名通知書で指定された日時に入札に参加してください。 
  入札結果は久留米市総務部契約課ホームページ及び契約課窓口で公開します。 
 
入札の流れ 

物品の買入れ等に係る公募型指名競争入札の流れ 
 久留米市                入札参加業者 

入札参加募集のお知らせ 
（市ホームページ・契約課窓口で公表） 

毎月２回程度（６日前後、２２日前後） 
※必ずしも毎回あるとは限りません。 

①入札案件、参加資格要件の確認 
。 

②入札参加申請書の提出【申込み】 
（市ホームページからダウンロー

ドし、ＦＡＸまたは持参、郵送） 

 
入札参加申請受付 

入札参加資格審査 

入札指名通知書又は 
非選定通知書の送付 

③入札指名通知書の受理 

④入札の準備（入札金額の決定等） 
 指定日までに質問、同等品提案等 

⑤ 会 場 入 札 
（入札指名通知書で指定した日時と場所で執行します。） 

落札者の決定 

⑦ 契 約 の 締 結 

⑥契約書の作成及び契約保証金の 
納付（契約金額が３００万円以上） 


