
電子入札システムでの

辞退届、応札後の辞退申請方法

（マニュアル）
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公告/発注図書公開

入 札 書 受 付

締切通知書発行

開 札

落札者決定通知書発行（全社）

入札結果の公開（電子入札システム） ⑧入札結果の確認

③調達情報確認/発注図書取得

②入札情報公開システムへのログイン

④電子入札システムで入札金額の入力

・電子ファイルを添付

・総合評価の場合、内訳書以外を郵送

発注者 応札者

条件付き一般競争入札・指名競争入札 業務フロー

落札者決定の連絡（電話） ⑥落札者決定の電話受電

（次
点
候
補
へ
）

⑤締切通知書受信

⑦落札者決定通知書受信
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内訳書・配置予定技術者等調書等を確認

指名通知発行 ①指名メール受信⇒指名通知及びパスワード確認

※指名競争入札のみ

※条件付き一般競争入札は②以降のみ

落札者のみ
無効 有効

入札結果の公開（市HP）

④辞退届、応札後の辞退申請の入力

資料６の説明範囲
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①久留米市のトップページを開きます。

②「暮らし・届出」タブの「オンラインサービス」をクリックします。



③電子入札システムをクリックします。
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④電子入札システムをクリックします。



久留米市

⑤「工事、コンサル」をクリックします。
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これ以降の操作は、

・ＩＣカードリーダがパソコンに接続され、

・ＩＣカードリーダに使用するＩＣカードが
挿入された状態

で行います。



⑥「電子入札システム」をクリックします。
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⑦年月日・時刻表示されるまで待ちます。⑧「電子入札システム」をクリック。
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この画面が表示された
場合は電子入札新方式
（脱JAVA）設定が完了し

ているかを確認してくだ
さい。設定についてはマ
ニュアルをご確認いただ
くか、電子入札ヘルプデ
スクへお問い合わせくだ

さい。

※時刻表示がされない場合

http://www.city.kurume.fukuoka.jp/1050kurashi/2160online/3010denshi_nyusatsu/2020-0826-1645-234.html


⑨「PIN番号」（ICカードと一緒に認証

局から通知されます。暗証番号です）
を入力して「OK」をクリック。
※誤ったＰＩＮ番号を何度か入力するとＩＣ
カードがロックされて使用できなくなります
ので、よく確認して入力ください。
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⑩必要に応じて条件を設定します。
特に条件を設定しない場合、全ての
案件が対象となります。

※初期表示では、「総務部」になって
います。企業局（上下水道部）案件を
探す場合は、欄の右端の▽マークを
クリックして「企業局」を選択します。

⑪「入札状況一覧」ボタンをクリック。
設定した条件に合致する案件が表示
されます。（ただし、指名案件は、指
名された業者のみにしか表示されま
せん。）
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⑫辞退届「提出」ボタンを
クリックします。
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（Ａ）指名案件で辞退届を提出する場合

※辞退届を提出した後、辞退届の撤回はできません。
提出内容をよく確認してからボタンをクリックしてください。



⑬「提出内容確認」ボタン
をクリックします。 12

※登録情報から
自動引用されます。

差し支えがなければ辞退理由を入力く
ださい。（以下、例）

・手持ち案件が多く●月までは応札が
困難

・技術者確保が困難で●月までは応
札が困難
・見積期間が足りない
・予定価格の範囲内での受注が困難
・その他（●●●）



⑭内容を確認後、必要に応じて
印刷し、「提出内容確認」ボタン
をクリックします。 13

手持ち案件が多く10月までは応札が困難



⑮必要に応じて「印刷」ボタンをクリックします。

不要であれば、「入札状況一覧」ボタンをクリッ
クすることで一覧に戻ります。

※辞退が正常に終了

すると、この画面が表

示されます。
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手持ち案件が多く10月までは応札が困難



①辞退申請書「提出」
ボタンをクリックします。
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（Ｂ）応札後に辞退申請を提出する場合

※応札後の入札状況一覧画面です。

※応札後の辞退申請は開札まで可能です
が、開札すると入札書は有効となります。
※辞退申請した場合、再度の応札はでき
ません。



②辞退申請の理由を
入力します。（必須入力）
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③「提出内容確認」
ボタンをクリックします。

※登録情報から
自動引用されます。
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本来応札できないランクであったため

④内容を確認後、必要に応じて
印刷し、「辞退申請書提出」ボタ
ンをクリックします。
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本来応札できないランクであったため

⑤必要に応じて「印刷」ボタンをクリックします。

不要であれば、「入札状況一覧」ボタンをクリッ
クすると一覧に戻ります。

※辞退申請が正常に

終了すると、この画面

が表示されます。


