
電子入札システムへの

利用者登録方法（マニュアル）

資料３
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有資格業者名簿登録

業者発注機関

電子入札システム（発注者） 電子入札システム（業者）

登録業者名、業者番号を確認

●利用者登録

①ICカードログイン

ICカードセットアップ

②資格審査情報検索

③業者情報登録

●電子入札システム利用可能

●電子入札業者として判断

このマニュアルは、
利用者登録部分の
説明です。
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①インターネット閲覧ソフト（ブ
ラウザ）を起動します。

これ以降の操作は、

①ＩＣカードリーダがパソコンに
接続され、

②ＩＣカードリーダに使用するＩＣ
カードが挿入された状態

で行います。
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②久留米市のトップページを開きます。

③「暮らし・届出」タブの「オンラインサービス」をクリックします。



④電子入札システムをクリックします。

5



6

⑤電子入札システムをクリックします。



久留米市

⑥「工事、コンサル」をクリックします。
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⑦「利用者登録」をクリックします。
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⑧年月日・時刻表示されるまで待ちます。

⑨「利用者登録処理」をクリック。
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この画面が表示された
場合は電子入札新方式
（脱JAVA）設定が完了し
ているかを確認してくだ
さい。設定についてはマ
ニュアルをご確認いただ
くか、電子入札ヘルプデ
スクへお問い合わせくだ
さい。

※時刻表示がされない場合

http://www.city.kurume.fukuoka.jp/1050kurashi/2160online/3010denshi_nyusatsu/2020-0826-1645-234.html


⑩「登録」をクリック。
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⑪「PIN番号」（ICカードと一緒に認証

局から通知されます。暗証番号です）
を入力して「OK」をクリック。
※誤ったＰＩＮ番号を何度か入力するとＩＣ
カードがロックされて使用できなくなります
ので、よく確認して入力ください。
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有資格業者名簿登録

業者発注機関

電子入札システム（発注者） 電子入札システム（業者）

登録業者名、業者番号を確認

●利用者登録

①ICカードログイン

ICカードセットアップ

②資格審査情報検索

③業者情報登録

●電子入札システム利用可能

●電子入札業者として判断

②資格審査情報検索
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⑫「業者番号」と「商号又は名称」のみ入力します。

入力内容
市ホームページに掲載されている「登録業者一覧」
（次ページ参照）に記載されたとおりに入力します。
※業者番号（9桁）
※商号又は名称を入力の際は、必ず以下の事項を確認ください。

・“（株）○×建設”等の株式会社における括弧の文字は、全角文字で入力します
例 ：全角の「（」+「株」+「）」○×建設

⑬「検索」ボタンをクリック。

・検索ボタンをクリック後、「資格審査情報が登録されていま
せん」のコメントが表示され次画面へ進めない場合、入力され
ている情報に誤りがあるか、「株式会社」⇒「（株）」の入力
などに相違がある場合があります。
・文字入力は、全角／半角の入力も区別されます。
・入力内容を修正の上、今一度検索を試行してください。
・以上の確認を行っても表示されない場合は、契約課工事チー
ムまでお問い合わせください。 13

ここから正確に
入力



利用者登録の注意事項
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・市ホームページ上の登録業者一覧の場所

市ホームページトップ⇒入札契約情報
⇒競争入札参加有資格（工事・業務委託）内の
「登録業者一覧（建設工事）」or「登録業者一覧（業務委託）」

平成30年7月1日作成ここから正確に入力



有資格業者名簿登録

業者発注機関

電子入札システム（発注者） 電子入札システム（業者）

登録業者名、業者番号を確認

●利用者登録

①ICカードログイン

ICカードセットアップ

②資格審査情報検索

③業者情報登録

●電子入札システム利用可能

●電子入札業者として判断
③業者情報登録
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⑭本店情報を入力します。

⑮資格申請をしている場所の情
報を入力します。（本店が市内で、
本店で申請している場合は本店
情報、支店が市内で支店で申請
している場合は支店情報）

次ページに続きます

市の資格登録
情報が表示さ
れます。
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前ページからの続きです
ICカードの
登録情報が
表示されます。

⑮資格申請をしている場所の情
報を入力します。（本店が市内で、
本店で申請している場合は本店
情報、支店が市内で支店で申請
している場合は支店情報）

⑯「入力内容確認」ボタンをクリック。
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⑰内容を確認して誤りが
なければ「登録」ボタンを
クリック。
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⑱利用者登録が正常に完
了すると、この画面を表示
されます。

「印刷」ボタンをクリックし
ます。

登録完了後、「ICカード利用部署情報」に入力された「連絡先メールア
ドレス」に利用者登録完了のメールが送信されます。（受信まで数分～数
十分程度要する場合があります。）
このメールが受信出来ない場合、入力されたメールアドレスに誤りがある
場合がありますので、「利用者登録処理」より利用者登録メニューに入り、
「変更」より登録されたメールアドレスをご確認ください。
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⑲印刷ボタンをクリック
して印刷。

⑳「×」ボタンをクリック
して閉じて登録操作が
完了です。
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