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久留米市 都市建設部 建築指導課 

 

「電子申請の手続」は下記から（「ふくおか電子申請サービス」のページにアクセスします） 

 ふくおか電子申請サービスＨＰ > 久留米市 > 建設リサイクル法１０条の届出（民間工事） 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=tetuduki&lgCd=402036&shinseiFmtNo

=100002&shinseiEdaban=01 

 ふくおか電子申請サービスＨＰ > 久留米市 > 建設リサイクル法１１条の通知（公共工事） 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=tetuduki&lgCd=402036&s

hinseiFmtNo=100002&shinseiEdaban=02 

 
「建設リサイクル法について」はこちらから（久留米市のホームページにアクセスします） 
久留米市ＨＰ > 暮らし・届出 > 住宅・建築物 >建設リサイクル法について 

https://www.city.kurume.fukuoka.jp/1050kurashi/2080juutaku/3040kensetsuhou/index.html 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=tetuduki&lgCd=402036&shinseiFmtNo=100002&shinseiEdaban=01
https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=tetuduki&lgCd=402036&shinseiFmtNo=100002&shinseiEdaban=01
https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=tetuduki&lgCd=402036&shinseiFmtNo=100002&shinseiEdaban=02
https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=tetuduki&lgCd=402036&shinseiFmtNo=100002&shinseiEdaban=02
https://www.city.kurume.fukuoka.jp/1050kurashi/2080juutaku/3040kensetsuhou/index.html
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R5.4 初版 
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第１章 電子申請の流れ 

 登録から届出済用紙発行まで、「ふくおか電子申請サービス」（以下、システム）

上で行います。流れは、以下の図１.電子申請のフロー図のようになります。また、

申請に際して市役所からの各通知は、システム登録時のメールアドレス（登録ア

ドレス）に送られますので、ご確認ください。 

工事現場に
届出済用紙

を表示

届出済用紙通知メール

届出済用紙発行

工事着手

発注者又は
自主施工者

（★代理手続も可）
市役所

仮受付通知メール

ア.再申請通知メール
※重大な不備・補正期
　限の超過があるとき

手続き終了

登録

審査

審査完了

修正分提出

 イ.修正通知メール
※軽微な不備があるとき

ウ.受付完了通知メール

電子申請 仮受付

再申請準備

修正

ステップ２

仮受付まで

ステップ３

手続き終了まで

ステップ４

工事着手まで

ステップ１

システム登録まで

ログイン情報の登録
または、

メールアドレスの登録
が必要です

再度仮受付通知メールが
送られます

受付日と受付番号が記載
されています

 

図１.電子申請のフロー図 

 

 

 

 

 

ポイント（いつが受付日になるの？） 

建設リサイクル法では、民間工事は工事着手の７日前までに届け出る、公共工

事は工事着手までに通知することとなっています。電子と窓口での申請では、日

付の扱いが異なることもあるので、３ページをご確認ください。 
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ステップ１ システム登録まで（７ページ参照） 

電子申請を行うには以下のどちらかの方法で、システム登録をしてください。 

ア.アカウントを作成し、ログイン情報を登録する。一度登録すれば、次回以

降はログインだけで、電子申請画面に進むことが出来るのでおすすめです。 

イ.メールアドレスを登録する。申請のたびに登録が必要です。登録アドレス

宛に、「申請方法のお知らせメール」が届きますので、メール内のリンクか

ら電子申請画面に進んでください。 

 

ステップ２ 仮受付まで（１１ページ参照） 

電子申請後、システムから仮の受付を行ったことを知らせる「仮受付通知メ

ール」が送られます。メール内には【ログイン用受付番号】があり、あくまで

申請内容や審査状況をシステム内で確認する際に用いるもので、正式な受付番

号ではありませんので、ご注意ください。 

 

ステップ３ 手続き終了まで（１４ページ参照） 

申請日の翌開庁日までに次のア～ウのいずれかのメールが送られます。 

なお、開庁日には土日・祝日・年末年始は含まれません。 

ア.再申請通知メール 

申請書類に重大な不備があった際は、受付ができないため、再申請の必要

がある旨がメールで送られます。メールに記載の不備の内容を確認の上、最

初から申請を行ってください。 

イ.修正通知メール 

申請書類に軽微な不備があった際は、修正内容と修正期限が記載されたメ

ールが届きます。修正期限を過ぎても修正がなされない場合は「再申請通知

メール」が送られるので、最初から申請を行ってください。 

ウ.受付完了通知メール 

申請書類に不備がない場合に送られます。このメールが届いたら正式に受

付が完了したことになり、手続き終了となります。 

 

ステップ４ 工事着手まで（２１ページ参照） 

電子上の手続き終了後に、届出済用紙通知メールが送られます。メールに添

付された届出済用紙を印刷し、工事現場の看板に掲示してください。 

 

 

 

 

ポイント（修正期限はどれくらい） 

修正期限の目安は受付日から起算して４日以内です。土日・祝日等の都合で期限

が前後することがございます。 
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第２章 電子申請時の注意点 

２－１ 受付日の取扱い 

 受付日は、以下の図２.受付日の取扱い表のようになります。 

※開庁時間:月曜日から金曜日の 8:30～17:15（祝日・年末年始を除く） 

 

 重大な不備等なし 重大な不備等あり 

開庁時間内 （１）受付日＝当日 （３）再申請 

  【受付不可】 開庁時間外 （２）受付日＝翌開庁日 

図２.受付日の取扱い表 

（１）開庁時間内の申請で、重大な不備等なしの場合 

開庁時間内の申請は、窓口で申請されたものと同様に、その日に申請されたも

のとして扱います。ただし、不備なし又は、軽微な不備で期限内に修正が完了し

たものに限ります。 

（２）開庁時間外の申請で、重大な不備等なしの場合 

開庁時間外の申請は、翌開庁日を受付日として扱います。ただし、不備なし又

は、軽微な不備で期限内に修正が完了したものに限ります。 

特にゴールデンウィークや年末年始などの長期休暇前の申請はご注意ください。 

（３）重大な不備等があり 

申請書類に重大な不備があるもの、または軽微な不備だが、期限までに修正が完

了しないものは、受付不可となり、再申請する必要があります。その場合は、再

申請日以降が受付日となるため、工事着手日にご注意ください。 

※再申請後にも重大な不備があるときは、もう一度、再申請が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ポイント（申請から工事着手までの例） 

①開庁時間内で不備なしの場合 

 

R5.4.3（月）の AM10:00 に申請  

→ 4.4(火)に受付完了通知 

届出済用紙発行 

    受付日＝R5.4.3 

  → 4.10(月)以降に工事着手可 

②営業時間外、軽微な不備ありで 

修正期限内に修正完了の場合 

R5.4.3（月）の PM18:00 に申請  

→ 4.4(火)に修正通知［期限 4.6］ 

→ 4.5(水)に修正提出 

→ 4.6(水)に受付完了通知 

                届出済用紙発行 

   受付日＝R5.4.4 

  → 4.11(月)以降に工事着手可 
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２－２ 申請書類の重大な不備・軽微な不備 

（１）重大な不備は概ね以下のものが該当します。 

・申請様式が指定のものではない 

・添付書類の不足（誤って他の物件の書類が添付されている場合も含みます） 

・申請書等の記載内容に審査ができないほどの不整合や記載漏れがある 

（２）軽微な不備は（１）重大な不備に該当しないもので、誤字脱字や記載漏れ 

などです。 

 

２－３ 受付シールの廃止 

 電子申請では届出済用紙をご自身で印刷して、工事現場の看板に掲示してくださ

い。 

 ※窓口での申請分は、従来通り、受付シールをお渡しします。 
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第３章 電子申請の手順（届出・民間工事の場合） 

３－１ 電子申請画面へアクセス 

次の方法でアクセスしてください。 

ア.ＵＲＬから直接アクセス 

 

 

イ.インターネットで「ふくおか電子申請サービス」を検索 

→久留米市→建設リサイクル法１０条の届出（民間工事） 

   ウ.久留米市ホームページから調べる 

→「暮らし・届出」→「住宅・建築物」 

→「建築物＞建設リサイクル法について」→「建設リサイクル法の電子申請」

→ページ内の「電子申請（民間工事）」のリンク 

 

３－２ 申請様式の準備・作成 

様式は電子申請画面から、ダウンロードしてください。 

この様式以外では受付できませんので、ご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=t
etuduki&lgCd=402036&shinseiFmtNo=100002&shinseiEdaban=01 

 

青いボタンから 

ダウンロード 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=tetuduki&lgCd=402036&shinseiFmtNo=100002&shinseiEdaban=01
https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=tetuduki&lgCd=402036&shinseiFmtNo=100002&shinseiEdaban=01
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３－３ 添付書類の準備・作成 

添付書類は以下に記載のものです。合計のデータ容量を５MB以内で作成ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

・  

・  

 

 

ポイント① 

入力する箇所

がピンク色に

なっています。 

ピンク色 

①案内図（添付必須） 

工事個所が分かるように、囲いや矢印等でマークをしてください。 

②設計図または写真（添付必須） 

解体工事の場合は写真を、新築等工事等の場合は概要の分かる図面を添付して

ください。 

写真はまとめて１つの pdf にしてください。（２４ページ参照） 

③工程表（添付必須） 

届出書記載の着手日・完了日と同じ日付か確認してください 

④除却届（床面積 10 ㎡超えの建築物の解体工事を行う場合） 

以下のＵＲＬから様式をダウンロードして、添付してください。新築工事に伴

う解体工事の場合は不要です。 

https://www.city.kurume.fukuoka.jp/1500soshiki/9102kensi/3020shinsei/2007-1216-1225-432.html 

ポイント④ 

一つのエクセルファイルに、届出書と

別表のシートがあります。シートを切

り替えてそれぞれ入力してください 

ポイント② 

未入力箇所があると、

赤文字でお知らせさ

れます。未入力箇所が

ないように作成くだ

さい。 

ポイント③ 

工事種別によって入

力が必須になる場合

は青文字でお知らせ

されます。該当工事の

場合はご注意くださ

い。 

https://www.city.kurume.fukuoka.jp/1500soshiki/9102kensi/3020shinsei/2007-1216-1225-432.html
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３－４ 申請画面の入力 

 ステップ１ システム登録まで 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ステップ１‐② 

オレンジのボタンを

クリック。 

ステップ１‐③ 

「利用者登録ボタン」

をクリック。 

申請方法が２種類あります。まずは「利用者登録」をして、ログイン後に申請

する方法をご紹介します。一度利用者登録を済ませておくと、次回以降の申請

はステップ１‐⑧（９ページ）から行うことが出来ます。 

※「メールアドレス登録」で申請する方法は１０ページをご覧ください。 

ステップ１‐① 

電子申請の案内画面にアクセスしてください。 

（申請書をダウンロードしたページと同じページです） 
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ステップ１‐④ 

必須事項を入力

ご、「次へ」ボタ

ンをクリック。 

 

ステップ１‐⑤ 

入力内容と利用規約を

確認後「利用規約に同意

して登録する」ボタンを

クリック。 

登録パスワードは今後ログイ

ンの際に使用しますので、忘れ

ないように控えてください。 
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ステップ１‐⑥ 

ステップ１‐①、②と同様にログイン画面に進みます。（７ページ参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ステップ１‐⑦ 

登録完了後に送られるメール

に記載された【利用者ＩＤ】と

登録したパスワード（８ページ

参照）を入力して、「ログイン」

ボタンをクリック。 

登録完了後に送られるメール 

英数字が記載されています 

「ステップ１ システム登録まで」完了 

「利用者登録」によるログインが完了しました。１１ページに進んでください。 

利用者ＩＤやパスワードを忘れてログインできないときは、２５ページをご確認

ください。 
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次は「メールアドレス登録」による申請方法をご紹介します。 

ステップ１‐②の続きで、ステップ１‐③′からスタートします。 

（ステップ１‐①、②は７ページ参照） 

ステップ１‐③′ 

メールアドレスを入力後、 

「ログインしないで申請する」ボ

タンをクリック。 

→「申請方法の案内メール」 

が送られます。 

申請方法の案内メール 

ステップ１‐④′ 

送られてきたメール内の

【入力開始ページ】のリン

クをクリック。 

 

手順（１）－ ⑤′ 

登録されたメールアドレス

とメール内の【仮受付番号】

を入力後、「申請を開始する」

ボタンをおしてください。 

数字が記載されています 

「ステップ１ システム登録まで」完了 

「メールアドレス登録」が完了しました。１１ページに進んでください。 
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ステップ２ 仮受付まで 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ステップ２‐① 

必要事項を入力後、「次へ」

ボタンをクリック。 



 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ステップ２‐② 

「申請書添付」をクリック→ 

「ファイルの選択」ボタンをクリック

して、事前に作成した、届出書や添付

書類を添付してください。 

添付後は「次へ」ボタンをクリック。 

ステップ２‐③ 

この電子申請の手続を発注者また

は自主施工者自身で行っていれば

「本人」をクリック、代理で行っ

ていれば「代理人」をクリック。 

チェック後は「次へ」ボタンをク

リック。※委任状は不要です。 
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ステップ２‐④ 

送信内容の確認画面です。 

特に添付書類の間違いにはご注意く

ださい。再提出の必要があります。 

確認後は「送信」ボタンをクリック。

後ほど「仮受付通知メール」が送ら

れます。 

「ステップ２ 仮受付まで」完了 

仮受付が完了しました。１４ページに進んでください。 

仮受付通知メール 
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ステップ３ 手続き終了まで 

 

 

 

ステップ３ ア 重大な不備ありの場合 

 申請が受付できず、再申請が必要なことをお知らせする「再申請通知メール」

が届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ステップ３ イ 軽微な不備ありの場合 

 修正内容をお知らせする「修正通知メール」が届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

仮受付の書類の審査後は不備のありなしに応じて、３種類の通知メールが送

られます。それぞれのケースを紹介します。 

再申請通知メール 
ステップ３ ア‐① 

申請不受理となった【理由】の欄

をご確認いただき、書類をご準備

ください。 

再申請のため、ステップ１（７ペ

ージ）から再度申請を行ってくだ

さい。 

修正通知メール 
ステップ３ イ‐① 

修正になった【理由】の欄を確認

して、書類を修正してください。 

修正期限にご注意ください。 

修正通知メールは、最初のシステム登録を「ログイン登録」か「メールアド

レス登録」のどちらで行っているかで異なります。 

まずは、「ログイン登録」で申請を行っている場合を紹介します。「メールア

ドレス登録」の場合は１９ページへ。 
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ステップ３ イ‐② 

ふくおか電子申請サー

ビスにログインしてく

ださい。 

ステップ３ イ‐③ 

ログイン後に、「ふくお

か電子申請サービス」の

タイトルをクリック。 

ステップ３ イ‐④ 

最近の申請履歴がある

ので、補正待ちの申請を

探して、「詳細」をクリ

ック。 
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ステップ３ イ‐⑤ 

ページ下部の「修正申

請」ボタンをクリック。 

ステップ３ イ‐⑥ 

ページ下部の「はい」

ボタンをクリック。 
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ステップ３ イ‐⑦ 

当初の申請書の入力と

同じ画面です。修正箇

所のみ入力しなおして

ください。 

ステップ３ イ‐⑧ 

添付書類に修正があった

場合は、当初のファイルを

削除後に、修正後のファイ

ルを添付してください。 
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ステップ３ イ‐⑨ 

送信内容を確認後、 

「送信」ボタンをクリ

ック。 

これで修正の提出が完了です。審査結果をお待ちください。 

受付が正式に完了した際は２０ページの受付完了メールが送られます。 
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次は、「メールアドレス登録」で申請を行っている場合を紹介します。 

ステップ３ イ‐①′から始まります。 

ステップ３ イ‐①′ 

修正になった【理由】の欄を確認

して、書類を修正してください。 

修正期限にご注意ください。 

ステップ３ イ‐②′ 

【申請内容の確認ページ】のリ

ンクをクリック。 

ステップ３ イ‐②′ 

以下の項目を入力して、「申請内容

を確認する」ボタンをクリック。 

・登録メールアドレス 

・受付番号＝ 

メール記載のログイン用受付番 

・登録時に設定したパスワード 

数字が記載されています 

修正通知メール 

以降はステップ３ イ‐⑤以降と同様です。（１６ページ参照） 
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ステップ３ ウ 不備がない場合 

正式に受付が完了したことをお知らせする「受付完了通知メール」が届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受付完了通知メール 

「ステップ３ 手続き終了まで」完了 

正式に受付が終了して、電子での手続きは完了しました。 

工事着手前に行っていただく最後の作業がございますので２１ページに進んでくだ

さい。 
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ステップ４ 工事着手まで 

  「受付完了通知メール」が送られた後に、「届出済用紙通知メール」が届きます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  このメールには以下のような「届出済用紙」が添付されているので、印刷

して、工事現場の看板への掲示をお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

届出済用紙通知メール 

「ステップ４ 工事着手まで」完了 

全ての手続が完了です。お疲れ様でした。 
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第４章 電子申請の手順（通知・国や地方公共団体が工事発注者の場合） 

４－１ 電子申請画面へアクセス 

次の方法でアクセスしてください。 

ア.ＵＲＬから直接アクセス 

 

 

 

イ.インターネットで「ふくおか電子申請サービス」を検索 

→「久留米市」→「建設リサイクル法１１条の届出（公共工事）」 

   ウ.久留米市ホームページから調べる 

→「暮らし・届出」→「住宅・建築物」 

→「建築物＞建設リサイクル法について」→「建設リサイクル法の電子申請」

→ページ内の「電子申請（公共工事）」のリンク 

 

４－２ 申請様式の準備・作成 

様式は電子申請画面から、ダウンロードしてください。 

この様式以外では受付できませんので、ご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=tetud

uki&lgCd=402036&shinseiFmtNo=100002&shinseiEdaban=02 

 

 

青いボタンから 

ダウンロード 

https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=tetuduki&lgCd=402036&shinseiFmtNo=100002&shinseiEdaban=02
https://shinsei.pref.fukuoka.lg.jp/SdsShinsei/directCall.harp?target=tetuduki&lgCd=402036&shinseiFmtNo=100002&shinseiEdaban=02
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４－３ 添付書類の準備・作成 

添付書類は案内図が必須です。工事個所が分かるように矢印や囲い等でマーキン

グをしてください。 

 

４－４ 申請画面の入力 

申請画面に関しては、７～２０ページを参照ください。 

 ステップ４（２１ページ）にある、届出済用紙の発行は行いません。「受付完了通

知メール」が送られたら手続がすべて完了したことになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ポイント① 

入力する箇所

がピンク色に

なっています。 ポイント② 

未入力箇所があると、

赤文字でお知らせさ

れます。未入力箇所が

ないように作成くだ

さい。 
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第５章 電子申請で役立つ情報 

５－１ 写真データをエクセルで一つにまとめる 

ホームページ掲載の（参考様式）写真台紙（エクセルファイル）を使って、一つ

の PDF ファイルにする方法をご紹介します。 

様式のダウンロードは以下の久留米市ホームページからアクセスしてください。 

暮らし・届出 > 住宅・建築物 > 住宅・建築物申請書（ページ下部） 

> 建築物その他 建設リサイクル届出書 

https://www.city.kurume.fukuoka.jp/1500soshiki/9102kensi/3020shinsei/2007-1216-1608-207.html 

 

 

 

 

 

 

①挿入タブの「画像」をクリ

ック→必要な写真を挿入 ②必要な写真を

すべて挿入後→ 

ファイルタブを

クリック 

③エクスポートをクリック 

④PDF/XPS の作成

をクリック 

→ＰＤＦファイル

として保存 

https://www.city.kurume.fukuoka.jp/1500soshiki/9102kensi/3020shinsei/2007-1216-1608-207.html
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５－２ ログイン用の利用者ＩＤ・パスワードを忘れたとき 

 

 

①ログイン画面で「ログイ

ンできないとき」ボタンを

クリック 

②－1 利用者ＩＤを忘れ

た場合は左記から 

②－２ パスワードを忘

れた場合は左記から 

②－３ 利用者ＩＤとパスワードを忘れた場合は再度利用者登録を行ってください。 


